
    平成24年度 校務分掌            小浜市立内外海小学校 

 

 

 

 運営委員会（校長・教頭・教務・低学年チーフ） 

企画運営会議（校長・教頭・教務・特別支援教育コーディネーター） 

研究推進委員会（研究・校長・教頭・教務） 

特別支援教育推進委員会（特別支援教育コーディネーター・教務・生徒指導・養護教諭・関係担任・校長・教頭） 

学校予算委員会（教頭・教務・研究・事務職・校長） 

学校保健・健康教育委員会（保健主事・体育主任・養護教諭・校長・教頭） 

生徒指導部会（生徒指導・各担任・養護教諭・教頭） 

情報教育推進委員会（情報視聴覚担当・教務・研究・教頭） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 各委員会   

 （教頭） 

 

 

 

 

 

 

 

 

  学校沿革誌 人事関係  法令（校長）  衛生推進者（教頭） 

学級編制 学校日誌 学校月報 出勤簿 行事予定 教育調査・統計 学校要覧 服務関係（教頭） 

学籍（指導要録 出席簿 転出入 諸名簿等）公簿管理（教頭）学務（就学援助 諸証明等）（教頭・事務） 

職員会議・日直割当（教頭）新入学事務（教務・１年担任・養教）諸願届報告（教頭・事務） 

  総務部   

  （教頭） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 教務部 

 教育計画 教育評価 授業時数 時間割 日課表 補欠授業 週案 通知表（地村） 

指導書・補助教材・教科用図書（平井） 

指導訪問（教頭・地村）学力調査（地村） 

学年・学級経営 １年（井上）２年（竹中）３年（桂田）４年（平井）５年（川嶋）６年（池田） 

 

 

 

              低学年チーフ（桂田） 高学年チーフ（地村） 

 教科   国語（竹中）書写（教頭）社会（平井）算数（平井）理科（地村）生活（井上） 

        音楽（桂田）図画工作（平井）体育（川嶋）家庭（池田）外国語活動（池田） 

 道徳教育（桂田） 

 特別活動（池田）  学級活動（各担任）             

 

 

 

 

 児童会活動（池田）  

 

各委員会（給-井上 生-池田 図-竹中 放-桂田・平井 保-木崎 体-川嶋） 

縦割り活動（池田）    （地村）   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クラブ活動（川嶋）―各クラブ（池田・川嶋・平井・地村） 

学校行事（地村）－儀式的（教頭・地村）文化的（桂田・平井）勤労生産・奉仕的（竹中・木崎） 

                  遠足・集団宿泊的（井上・池田）健康安全・体育的（川嶋・木崎） 

 総合的な学習（池田）  ユネスコ・スクール（池田）食の教育分野（井上）情報・視聴覚教育分野（平井） 

            国際理解（池田） 
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 特別支援教育（桂田)  特別支援教育コーディネーター（桂田） 

 図書館教育（竹中）－読書指導（うちどく）、読み聞かせ、図書室企画・運営・管理（竹中・平井） 

食の教育（井上） ふるさと学習（池田） 人権教育（桂田） ボランティア・JRC活動(桂田) 

性教育（木崎） 健康教育（川嶋・木崎） キャリア教育（池田） 

 

 

 研修部 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  （池田）   

 

現職研修  職員研修企画・運営（池田）  研修講座（地村） 

             学力向上（教頭・地村）  

     

   生徒指導全般（地村） 

 校外指導―仏谷-井上，堅海泊-桂田，西小川加尾宇久-木崎 甲ヶ崎-池田，地村，阿納尻－平井，阿納犬熊-竹中，田烏志積-川嶋 

 教育相談（地村・桂田・木崎・各担任） 

  指導部   

    （地村） 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 学校保健   

 

保健指導（木崎）  学校保健・健康委員会（木崎） 

保健・医薬品管理・保健調査・統計・健康診断票・日ス振セ（木崎） 

交通安全・通学指導（地村）避難・防災訓練（教頭）緊急メール(地村) 

安全点検・火気取締（各教室等担当者） 

給食指導（各担任） 

給食管理・給食備品（井上） 

環境美化（教頭）衛生管理・清掃指導・清掃用具（木崎） 

学校花壇（教頭・木崎）教材園（各担任・地村）掲示（平井） 

 （木崎） 
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 議 

 

 

 

 

 

 

  保健部   学校安全   

   （木崎） 

 

 

 

 （教頭） 

 学校給食   

  （井上） 

 学校環境   

                 （教頭） 
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 庶務   

 

文書収受・発送・諸届・法令加除（教頭・事務）服務・給与・旅費・福利厚生（事務・教頭）備品台帳（各主任） 

用度－教材備品（教頭・事務）消耗品・燃料（事務） 

公会計受払（教頭・事務）給与・旅費・福利厚生（事務）相愛会（木崎） 

通信・電話（事務）図書（事務）日ス振セ（木崎） 

団体保険（事務）給食（木崎）購買（事務） 

校舎・学校備品（教頭）教材備品（各主任）一般備品（教頭・事務）理科薬品（地村）机・椅子（木崎） 

  

 経理   

 

  

 

   校務部  

         （教頭） 

 

 

  

 管理   

  

 

 

 コンピュータ（平井）ＨＰ（校長・地村）校舎営繕（教頭・地村）視聴覚（平井）職員図書（事務） 

 体育館・遊具・体育用品・グラウンド（川嶋）トイレ（木崎）防火・防災（教頭）放送（平井）  

   電気・ボイラー・給水・灯油（事務）プール（川嶋）各倉庫（教頭）給食物資（木崎） 

学校評議員（校長）タクシー・バス（教頭・地村）通学安全パトロール隊（教頭）・幼保小連絡（井上）  

 

 

 

 

 

 渉外   

  

  

 

  

 公民館運営審議委員（校長）体育協会（校長）福祉健康推進協議会（教頭）男女共同（地村） 

 保育園（教頭）体育館（教頭）施設使用・備品貸出（教頭）外部講師（教頭）社会体育（校長） 

 学校通信・民生委員（校長）公民館（教頭） 

 ＰＴＡ 庶務（教頭）・会計（事務）企画（地村・川嶋）研修（木崎・竹中）広報（池田・平井）子育て（桂田・井上） 

うちとみ会（地村・井上）           厚生  



                                                                             


